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Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti (ALL.2) 
        Dipartimento per i Trasporti, la Navigazione, gli AA.GG. ed il Personale 

Direzione Generale Territoriale ……………………………….. 

U.M.C. di………………………………………………………………. 

 

VERBALE DI ISPEZIONE 

CORSI DI QUALIFICAZIONE INIZIALE PER IL RILASCIO DELLA CARTA DI 

QUALIFICAZIONE DEL CONDUCENTE (CQC) 

(Decreto Legislativo 286/2005 – Decreto Ministeriale 20 settembre 2013) 

 

VERBALE N° ……………/……………./CQC 
 

L’anno …………… il giorno ……… del mese di …………………… alle ore ………… i sottoscritti: 

1) ……………………………………………....... 2) ……………………………………………....... 

incaricati : 

 

 

procedono, ai sensi della normativa vigente, alle operazioni di controllo oggetto del presente verbale. 
 

LOCALITA’ DELLA VISITA ISPETTIVA (indirizzo)  
 

 

 

IDENTIFICAZIONE DELL’IMPRESA Denominazione  Codice 
 

 Autoscuola    

 Centro d’istruzione automobilistica    

 Ente di formazione (autorizzato D.G.M)  

con sede in:   Provincia  

indirizzo:   n°  

autorizzato ai sensi del D.M. 20 settembre 2013 allo svolgimento dei corsi di formazione professionale per il conseguimento ed il rinnovo 

della carta di qualificazione del conducente di cui al D. Lgs. 286/2005 

con provvedimento prot.  del  emanato da 

 

IDENTIFICAZIONE DEL CORSO  
 

Comunicazione avvio corso (pec) in data 
(presentata 3 gg lavorativi liberi antecedenti inizio corso) 

 prot. UMC  

data inizio corso  data fine corso  
    

Tipologia corso: 

 QUALIFICAZIONE INIZIALE 

    Trasporto PERSONE     Trasporto COSE  

 
QUALIFICAZIONE INIZIALE DI 

INTEGRAZIONE/ESTENSIONE 

Il responsabile del corso è il Sig.   
 

Comunicazione avvio corso recupero in data  prot. UMC  

data inizio corso  data fine corso  
 

 

ACCESSO AI LOCALI / LOCALITA’ 
 

È consentito il libero accesso ai locali / località  SI  NO 

Specificare i motivi per cui non è stato possibile procedere alla visita ispettiva:  
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(1) LEZIONE 
 

Al momento del controllo si sta svolgendo una:  lezione teorica  esercitazione pratica 

SEZIONE 1 
(rispondere al seguente questionario solo in caso di ispezione relativa al corso teorico) 

 

(2) DOCENTE 
 

Il docente è presente    SI  NO 

Il docente è il Sig.  

identificato a mezzo:  

Il docente è:  insegnante di teoria  
(mod.1, mod.2, mod.3, mod.4, mod.5, B1, C1, C2) 

 esperto organizzazione aziendale  
(mod.4, mod.6, mod.10, B2, B3, C3) 

 medico  
(mod.7, mod. 8, mod. 9) 

 

Il docente corrisponde ad uno di quelli individuati nel provvedimento autorizzativo allo 

svolgimento dei corsi CQC 
 SI  NO 

In caso di risposta “NO” 

E’ presente dichiarazione di inserimento nuovo docente presentata alla DGT  SI  NO 
La presentazione è avvenuta entro 3 giorni lavorativi liberi dalla data di utilizzo del docente (vedi 

timbro/prot. di acquisizione DGT ovvero ricevuta di consegna PEC) 
 SI  NO 

 

La qualifica del docente è compatibile con l’argomento della lezione individuata nel 

calendario del corso 
 SI  NO 

 

(3) RESPONSABILE DEL CORSO 
 

Il responsabile del corso è presente: 
N.B. la presenza del Responsabile del corso non è obbligatoria, punto 3 della circolare n. 15909/8.3, del 13.07.2016  SI  NO 

(solo in caso di risposta “SI” al precedente punto) 

identificato a mezzo:  
 

(Da compilare SOLO in caso di variazione del Responsabile  del  corso) 

E’ stata comunicata all’Ufficio la variazione  SI  NO 
 

Il Responsabile del corso possiede i requisiti previsti ovvero: 

o legale rappresentante   

o soggetto delegato I  
 

 

(4) LOCALI 
 

La sede di svolgimento delle lezioni teoriche è dotata almeno di un’aula con superficie 

pari o maggiore a 25 mq 
 SI  NO 

Il locale dove si sta svolgendo il corso teorico ha una superficie minima per partecipante pari a 

quanto previsto dal Regolamento Edilizio Comunale e tale da non eccedere il numero massimo di 

allievi riportato nel titolo autorizzativo 
 SI  NO 

(da compilare solo nel caso di mancanza di riferimento nel Regolamento Edilizio Comunale) 

Il locale dove si sta svolgendo il corso teorico ha una superficie che garantisce almeno 1,5 mq per 

ogni partecipante iscritto al corso, tale da non eccedere il numero massimo di allievi riportato nel 

titolo autorizzativo 

 SI  NO 

Esistono posti a sedere per ogni partecipante iscritto al corso  SI  NO 

I locali dove si sta svolgendo il corso teorico hanno servizi igienici illuminati ed aerati  SI  NO 

È presente una cattedra o un tavolo per il docente  SI  NO 
 

(5) MATERIALE DIDATTICO 
 

 

Il materiale didattico utilizzato è sotto forma di supporti audiovisivi o multimediali  SI  NO 
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(solo in caso di risposta “SI” indicare : 
 Tipo di corso multimediale utilizzato  

 Licenza n°  

 

Se corso multimediale di propria progettazione DICHIARAZIONE RESA A DOMANDA: 

Il Responsabile del corso/Il titolare dell’impresa Sig.  

dichiara, consapevole delle sanzioni penali previste per mendaci dichiarazioni, che il contenuto del programma 

multimediale utilizzato nelle lezioni è conforme al programma previsto dagli artt. 7 e 8, del D.M. 20/09/2013 
 

(solo in caso di risposta “NO” al precedente punto)   

È presente il materiale didattico: 

 serie di cartelli murali (formato cm 70 x 100) con la segnaletica verticale, la 

segnaletica orizzontale e la segnaletica luminosa; 
 SI  NO 

 quadro elettrico con impianto di illuminazione degli autoveicoli;  SI  NO 

 serie di cartelli murali (formato cm 70 x 100) raffiguranti i dispositivi per 

ridurre l'inquinamento atmosferico; 
 SI  NO 

 serie di cartelli murali (formato cm 70 x 100) raffiguranti gli interventi di primo 

soccorso; 
 SI  NO 

 pannelli relativi al trasporto di merci pericolose e carichi sporgenti;  SI  NO 

 serie di tavole raffiguranti i principali organi del motore, gli impianti di 

raffreddamento, di lubrificazione, di accensione, il carburatore, la pompa 

d'iniezione, gli elementi frenanti, le sospensioni, la struttura della carrozzeria 

degli autoveicoli; 

 SI  NO 

 un gruppo motore a scoppio e uno diesel, sezionato, dove siano evidenziati il 

monoblocco, l'impianto di raffreddamento e quello di lubrificazione;un cambio; 
 SI  NO 

 freni idraulici;  SI  NO 

 le sospensioni;  SI  NO 

 una ruota con pneumatico sezionato;  SI  NO 

 una pompa di iniezione sezionata;  SI  NO 
 serie di cartelli murali (formato cm 70 x 100) raffiguranti il motore diesel, l'iniezione, 

l'alimentazione, il servosterzo, l'idroguida, gli impianti e gli elementi frenanti dei 

veicoli industriali; 
 SI  NO 

 serie di cartelli murali (formato cm 70 x 100)raffiguranti gli organi di traino dei veicoli 

industriali, le loro sospensioni, gli organi di frenatura dei rimorchi, la diversa 

classificazione di detti veicoli; 
 SI  NO 

 elementi frenanti sia per il freno misto che per quello del tipo ad aria 

compressa, compresi gli elementi di frenatura del rimorchio; 
 SI  NO 

 pannelli con fasce di ingombro  SI  NO 
 

(6) ATTI CORSO ATTUALE 
 

Per il corso attuale, è stata verificata la presenza di: 

- registro di iscrizione  SI  NO 

- registro di frequenza (eventualmente contrassegnato con la lettera “T”)  SI  NO 

Il registro di iscrizione risulta:   

- rilegato  SI  NO 

- numerato in ogni pagina  SI  NO 

- timbrato dall’UMC/Sezione coordinata competente  SI  NO 

- correttamente compilato  SI  NO 

Il registro di frequenza risulta:   

- rilegato  SI  NO 

- numerato in ogni pagina  SI  NO 
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- timbrato dall’UMC/Sezione coordinata competente  SI  NO 

- correttamente compilato con:   

 data delle lezioni  SI  NO 

 orario delle lezioni  SI  NO 

 nominativo del docente delle singole lezioni  SI  NO 

 argomento delle lezioni  SI  NO 

 elenco completo dei partecipanti al corso  SI  NO 

 la firma di entrata in aula dei partecipanti presenti per ogni giornata di 

formazione svolta fino al momento dell’ispezione 
 SI  NO 

 la firma di uscita dall’aula dei partecipanti per ogni giornata di formazione 

svolta (terminata) fino al momento dell’ispezione 
 SI  NO 

 l’indicazione, per ogni giornata di formazione svolta fino al momento 

dell’ispezione e per ogni partecipante, della eventuale assenza (“ASSENTE”) 
 SI  NO 

 la firma del responsabile del corso in calce ad ogni singola pagina di registro 

relativa alle giornate di formazione svolte (terminate) fino al momento 

dell’ispezione 

 SI  NO 

 

(7) VERIFICHE 
 

Dalle risultanze del registro di frequenza si evince che: 

- le giornate di svolgimento del corso coincidono con quelle indicate nel calendario 

allegato alla comunicazione di avvio corso ordinario e/o di quello di recupero 
 SI  NO 

- gli orari di svolgimento del corso coincidono con quelli indicati nel calendario 

allegato alla comunicazione di avvio corso e/o di quello di recupero 
 SI  NO 

- le materie del corso svolto coincidono con quelle indicate nel calendario allegato alla 

comunicazione di avvio corso e/o di quello di recupero 
 SI  NO 

- i nominativi dei partecipanti coincidono con quelli riportati nell’elenco allegato alla 

comunicazione di avvio del corso ordinario e/o di quello di recupero 
   SI  NO 

- la qualifica dei docenti che hanno svolto le diverse lezioni del corso è compatibile 

con l’argomento della lezione individuata nel calendario e/o di quello di recupero 
 SI  NO 

(solo in caso di risposta “NO” ad uno dei precedenti punti) 

- esiste comunicazione PEC inoltrata all’U.M.C./Sezione coordinata, per le variazioni sopra 

rilevate  
 SI  NO 

 

(8) PARTECIPANTI AL CORSO 
 

Sono presenti i sotto elencati partecipanti (riferimento all’elenco allegato alla comunicazione di avvio corso e/o recupero e/o ripetenti): 
1) N

° 

COGNOME NOME PATENTE/CQC N° CORSO CQC 

2) 1

) 

    

2)     

3)      

4)      

5)      

6)      

7)      

8)      

9)      

10)      
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11)      

12)      

13)      

14)      

15)      

16)      

17)      

18)      

19)      

20)      

21)      

22)      

23)      

24)      

25)      

 

Vi sono dei partecipanti al corso che effettuano lezioni di recupero  SI  NO 
 

Totale dei partecipanti nell’aula  
(somma partecipanti ai vari corsi, ai corsi di recupero assenze e ripetenti  ≤ 25 o capienza aula) 

 
N°________ 

 

Risultano assenti n.  
allievi (riferimento all’elenco allegato alla comunicazione di avvio corso o  

all’elenco eventualmente variato) 
(Si allega fotocopia del registro di frequenza relativo alla giornata odierna) 

 

(9) Risultano presenti sul registro candidati in realtà assenti  SI  NO 
 

(10) Gli allievi hanno apposto la firma in uscita prima che la lezione si sia conclusa  SI  NO 
 

(11) Le correzioni sui registri sono state correttamente effettuate  SI  NO 
 

(12) I registri sono stati compilati utilizzando penne con inchiostro indelebile  SI  NO 
 

(13) Risultano presenti candidati che effettuano lezioni di recupero  SI  NO 
 

(14) Risultano presenti candidati già respinti ad un precedente esame CQC  SI  NO 
(solo in caso di risposta “SI” al precedente punto)   

E’ presente agli atti la comunicazione (PEC), circa la presenza degli allievi ripetenti, inoltrata 

all’U.M.C./Sezione coordinata, di integrazione effettuata entro le ore 18 del giorno antecedente 

la lezione oggetto di verifica ispettiva 

 SI  NO 

 

DICHIARAZIONE RESA A DOMANDA 
Depennare 

le voci che ricorrono 

 

Il docente / Il responsabile del corso / Il titolare dell’impresa Sig.  

dichiara, consapevole delle sanzioni penali previste per mendaci dichiarazioni, che presso la sede 

dell’impresa sono / non sono disponibili gli atti dei corsi effettuati in precedenza 
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SEZIONE 2 
(rispondere al seguente questionario solo in caso di ispezione relativa ad esercitazioni pratiche) 

 

(15) ATTI CORSO ATTUALE 
 

È presente la copia del provvedimento autorizzativo allo svolgimento dei corsi CQC  
(nulla osta DGT o autorizzazione Direzione Generale per la Motorizzazione)  

 SI  NO 

È presente la comunicazione di avvio corso ricevuta dall’UMC/Sezione coordinata (PEC)  SI  NO 
 

(16) REGISTRI 
 

È presente il registro di frequenza del corso attuale (eventualmente contrassegnato con la lettera 

“P”) 
 SI  NO 

Nel caso di risposta “SI” verificare che il registro di frequenza sia:     

- rilegato  SI  NO 

- numerato in ogni pagina  SI  NO 

- timbrato dall’UMC competente  SI  NO 

- correttamente compilato con:  SI  NO 

 data delle lezioni  SI  NO 

 orario delle lezioni  SI  NO 

 nominativo del docente delle singole lezioni  SI  NO 

 argomento delle lezioni  SI  NO 

 elenco completo dei partecipanti al corso  SI  NO 

 la firma di entrata (inizio esercitazione pratica) dei partecipanti  SI  NO 

 la firma di uscita (fine esercitazione pratica) dei partecipanti  SI  NO 

 l’indicazione, per ogni giornata di formazione svolta fino al momento dell’ispezione e per 

ogni partecipante, della eventuale assenza (“ASSENTE”) 
 SI  NO 

 la firma del responsabile del corso in calce ad ogni singola pagina di registro relativa alle 

giornate di formazione svolte (terminate) fino al momento dell’ispezione 
 SI  NO 

Nel caso di risposta “NO” : Il registro di frequenza si trova presso   
 

Al momento delle verifica viene esibita:  

 “ figlia”  del libretto delle attestazioni delle lezioni di guida e delle esercitazioni pratiche 

collettive fuori sede  
 SI  NO 

 la “ figlia”  è vidimata dall’ufficio  SI  NO 

 la “ figlia”   è numerata  SI  NO 

 la “ figlia”  è correttamente compilata con: 

- nome e cognome dell’allievo  SI  NO 

- data lezione  SI  NO 

- orario lezione  SI  NO 

- argomento della lezione  SI  NO 

- targa veicolo   SI  NO 

Da compilare solo se trattasi di esercitazione pratica collettiva   

- il “retro – figlia” è correttamente compilato con nome e cognome degli allievi  SI  NO 
 

(17) DOCENTE 
 

Il docente è presente    SI  NO 

Il docente è il Sig.  

identificato a mezzo:  

Il docente è:  istruttore di guida  dipendente di un'impresa di autotrasporto 
 

 

Il docente istruttore di guida corrisponde ad uno di quelli individuati nel provvedimento 

autorizzativo allo svolgimento dei corsi CQC 
 SI  NO 

Il dipendente dell’impresa di autotrasporto ha la patente di guida da almeno 10 anni della  SI  NO 
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categoria corrispondente al tipo di CQC (cat. CE per CQC COSE, cat. DE per CQC PERSONE) 

In caso di risposta “NO” 

E’ presente dichiarazione di inserimento nuovo docente presentata alla DGT  SI  NO 
La presentazione è avvenuta entro 3 giorni lavorativi liberi dalla data di utilizzo del docente (vedi 

timbro/prot. di acquisizione DGT ovvero ricevuta di consegna PEC) 
 SI  NO 

 

La qualifica del docente è compatibile con l’argomento della lezione individuata nel 

calendario del corso 
 SI  NO 

 

 

(18) RESPONSABILE DEL CORSO 
 

Il responsabile del corso è presente: 
N.B. la presenza del Responsabile del corso non è obbligatoria, punto 3 della circolare n. 15909/8.3, del 13.07.2016  SI  NO 

(solo in caso di risposta “SI” al precedente punto) 

identificato a mezzo:  
 

(Da compilare SOLO in caso di variazione del Responsabile  del  corso) 

E’ stata comunicata all’Ufficio la variazione  SI  NO 
 

Il Responsabile del corso possiede i requisiti previsti ovvero: 

o legale rappresentante   

o soggetto delegato   

(19) LOCALITA’ E VEICOLI 
 

Il veicolo utilizzato è compatibile con il tipo di CQC (autocarro o autotreno o autoarticolato per CQC 

COSE, autobus o autobus più rimorchio per CQC PERSONE)  SI  NO 

I veicoli utilizzati per le esercitazioni pratiche corrispondono a quelli individuati nel 

provvedimento autorizzativo allo svolgimento dei corsi 
 SI  NO 

(da compilare solo in caso di presenza di dipendente di impresa) 

La località di svolgimento dell’esercitazione pratica è un’area privata  SI  NO 

È presente a bordo la delega del rappresentante legale dell’impresa, al proprio dipendente, 

ai fini dell’assistenza alle esercitazioni di guida su area privata 
 SI  NO 

 

(20) PARTECIPANTI AL CORSO 
 

Sono presenti i sotto elencati partecipanti (riferimento al programma delle esercitazioni pratiche): 

1)   identificato a mezzo:  

2)   identificato a mezzo:  

3)   identificato a mezzo:  

4)   identificato a mezzo:  

5)   identificato a mezzo:  

6)   identificato a mezzo:  

7)   identificato a mezzo:  

8)   identificato a mezzo:  

9)   identificato a mezzo:  

10)   identificato a mezzo:  

 

Con riferimento al programma delle esercitazioni pratiche ed all’orario della visita ispettiva risultano 

assenti i seguenti allievi: 

1)   2)   

3)   4)   
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5)   6)   

7)   8)   

9)   10)   

 

Sono presenti i sotto elencati candidati che effettuano lezioni di recupero come da comunicazione: 

1)   identificato a mezzo:  

2)   identificato a mezzo:  

3)   identificato a mezzo:  

4)   identificato a mezzo:  

5)   identificato a mezzo:  

 

(21) 
Risultano presenti sulla “figlia/retro figlia” del libretto delle attestazioni candidati 

in realtà assenti 
 SI  NO 

 

(22) 
Gli allievi hanno apposto la firma in uscita prima che la lezione si sia conclusa, 

sulla “figlia/retro figlia” del libretto delle attestazioni 
 SI  NO 

 

(23) 
Le correzioni sulla “figlia/retro figlia” del libretto delle attestazioni sono state 

correttamente effettuate 
 SI  NO 

 

(24) 
La “figlia/retro figlia” del libretto delle attestazioni è stata compilata  utilizzando 

penne con inchiostro indelebile 
 SI  NO 

 

ESPLICITAZIONE DELLE NON CONFORMITÀ 
 

Le non conformità rilevate riguardano: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sono state altresì rilevate le seguenti anomalie non comprese tra i punti esplicitati nel presente verbale: 
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OSSERVAZIONI DEI VERBALIZZANTI 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ESITO DELL’ISPEZIONE 
 

Riscontrate irregolarità  SI  NO 

(solo in caso di risposta “SI”) 

Ai sensi dell’art. 15, comma 3, del D.M. 20 settembre 2013, si assegnano 7 giorni dalla data odierna 

per fornire eventuali controdeduzioni ai rilievi sopraelencati. 

 

DICHIARAZIONI DEL DOCENTE e/o DEL RESPONSABILE DEL CORSO 
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EVENTUALI DICHIARAZIONI DEI PARTECIPANTI AL CORSO 
 

 

 

 

 

 

Letto, confermato e sottoscritto 

Il docente  Il responsabile del corso 

   
 

I verbalizzanti  

   

 

Il presente verbale composto di n° 9 pagine e da n° …… allegati è stato redatto contestualmente al 

controllo ed in duplice copia. Una delle due copie viene immediatamente notificata al titolare 

dell’organismo di formazione o al responsabile del corso o docente. 
 

Firma per ritiro di copia del verbale 

 

 

 


